
Collaborazione a tempo parziale





103

collaborazione a tempo parziale

COLLABORAZIONI A TEMPO PARZIALE

Gli studenti iscritti nell’anno accademico 2008/2009 all’Università degli Studi di Parma possono 
presentare domanda per svolgere attività lavorative, per 150 ore all’anno (“collaborazioni a 
tempo parziale”), presso gli uffici amministrativi e altre strutture dell’Ateneo e presso l’ER.GO, 
nell’anno 2009.

Tali collaborazioni si riferiscono alle seguenti attività:

•	 amministrative
•	 di laboratorio
•	 di vigilanza e portierato
•	 di biblioteca
•	 tecniche

Le prestazioni degli studenti non possono superare le 150 ore per ciascun anno e devono 
effettuate di norma nel termine di 4 mesi salvo diverso accordo preso con il responsabile della 
struttura.

La collaborazione non configura in alcun modo un rapporto di lavoro subordinato e non è 
valutabile ai fini dei pubblici concorsi. Il rapporto può essere risolto in qualsiasi momento, per 
inadempienza o in caso di applicazione di sanzioni per presentazione di dichiarazioni mendaci. 
La collaborazione è comunque risolta al momento della laurea.

Il compenso orario è stabilito nella misura di € 7,00 orari. Tale corrispettivo è esente dall’imposta sul 
reddito delle persone fisiche, ai sensi del 2° comma dell’art. 13 della legge 390/91.

L’Università provvede peraltro alla copertura assicurativa contro gli infortuni.

Il regolamento che disciplina tali “collaborazioni a tempo parziale” è stato approvato con delibera 
del Senato Accademico n. 317/7273 del 10.07.1997.

Il numero di queste collaborazioni viene definito in base alla disponibilità di bilancio per l’anno 
2009.

CHI PUÒ PRESENTARE DOMANDA

•	 Gli studenti regolarmente iscritti nell’anno accademico 2008/2009 ad anni successivi al primo 
dei corsi di laurea triennale, laurea specialistica a ciclo unico e laurea magistrale, non oltre 
il secondo anno di fuori corso o che si trovino, o si siano trovati, in posizione di fuori corso 
intermedio o ripetente per non più di una volta;

•	 gli studenti regolarmente iscritti ad un corso di laurea specialistica di secondo livello nell’anno 
accademico 2008/2009, non oltre il secondo anno di fuori corso o che si trovino, o si siano 
trovati, in posizione di fuori corso intermedio o ripetente per non più di una volta;

•	 gli studenti iscritti sotto condizione nell’anno accademico 2008/2009 a condizione che 
regolarizzino l’iscrizione entro e non oltre il 30/04/2009. Le loro domande saranno sospese e 
potranno essere prese in considerazione solo dopo tale data;

•	 gli studenti preiscritti ad un corso di laurea specialistica di secondo livello a condizione che 
regolarizzino l’iscrizione entro e non oltre il 31/03/2009. Le loro domande saranno sospese e 
potranno essere prese in considerazione solo dopo tale data.
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CHI È ESCLUSO

•	 Gli studenti iscritti per la seconda laurea o diploma;
•	 gli studenti iscritti al primo anno di corso delle lauree triennali e delle lauree specialistiche a 

ciclo unico, della laurea magistrale;
•	 gli studenti iscritti sotto condizione che non regolarizzino la loro iscrizione entro il 30/04/2009;
•	 gli studenti preiscritti alla laurea specialistica di secondo livello che non regolarizzino l’iscrizione 

entro il 31/03/2009;
•	 gli studenti iscritti oltre il 2° anno fuori corso;
•	 gli studenti che si trovano in posizione di fuori corso intermedio o ripetente per più di una 

volta;
•	 gli studenti iscritti a corsi di laurea del vecchio ordinamento.

REQUISITI NECESSARI

Per l’ottenimento del beneficio sono richiesti i requisiti di merito ed economici sotto specificati.

A.	 REQUISITI DI MERITO

Studenti iscritti ad un corso di Laurea triennale, Laurea specialistica a ciclo unico, Laurea Magistrale 
e Laurea Specialistica di secondo livello: 
•	 al secondo anno di corso: aver maturato almeno 20 crediti entro il 10 agosto 2008.
•	 dal terzo anno di corso in poi: aver maturato almeno la metà del numero complessivo dei 

crediti maturabili negli anni precedenti l’anno accademico 2008/2009.
•	 per entrambe le categorie aver conseguito un punteggio di merito non inferiore a 60.

Studenti immatricolati al primo anno di un corso di laurea Specialistica di secondo livello:
aver conseguito un punteggio di merito non inferiore a 60;

DETERMINAZIONE DEL PUNTEGGIO DI MERITO

•	 Studenti iscritti agli anni successivi dei corsi di Laurea triennale, Laurea specialistica a ciclo 
unico, Laurea Magistrale e Laurea Specialistica di secondo livello: il punteggio è basato per 
il 60% sul numero dei crediti maturati nel corso di studi e per il 40% sulla media riportata negli 
esami sostenuti.

Per determinare il punteggio di merito è necessario:

1.	 Sommare i crediti maturati a partire dall’immatricolazione all’università e fino al 10 agosto 2008
2.	 Dividerne il numero per quello dei crediti maturabili entro l’anno accademico 2007/2008
3.	 Moltiplicare per 60 il quoziente ottenuto
4.	 Calcolare la media delle votazioni degli esami sostenuti
5.	 Sottrarre il valore 18 alla suddetta media
6.	 Moltiplicare il valore ottenuto per 3,33*
7.	 Sommare i valori ricavati ai punti 3 e 6

*= Tale coefficiente è stato individuato per rapportare le medie dal 18 al 30 ai 40/100 del 
regolamento

•	 Studenti immatricolati al primo anno dei corsi di Laurea Specialistica di secondo livello: il 
punteggio è basato sul voto di laurea ed è dato dal rapporto tra la votazione ottenuta e 
quella massima ottenibile (fissata in 121 per la laurea con lode) moltiplicato per 80. 

	 In caso di laurea conseguita con lode è attribuito il punteggio di 100.
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Per gli studenti che svolgono le collaborazioni a tempo parziale nell’anno 2008 in base al bando 
a.a. 2007/2008 vi sarà un punteggio ulteriore, in base a un giudizio espresso dal responsabile della 
struttura presso la quale lo studente presta servizio secondo il seguente schema:

•	 se si richiede la riconferma dell’assegnazione dello stesso studente per l’anno 2009 saranno 
aggiunti 10 punti;

•	 se non si richiede la riconferma ma si dà comunque un giudizio sufficiente sull’effettuazione 
della collaborazione il punteggio rimane invariato;

•	 se viene espresso un giudizio negativo saranno tolti 10 punti.

Saranno presi in considerazione i giudizi pervenuti al Servizio Collaborazioni Studenti e Promozioni 
Attività Culturali entro e non oltre il 27/02/2009

B.	 REQUISITI ECONOMICI

Gli studenti che intendono conseguire l’idoneità alle collaborazioni a tempo parziale devono 
avere precedentemente presentato la “Dichiarazione Sostitutiva Unica” (D.S.U.) presso il proprio 
Comune o sede INPS oppure uno qualsiasi dei Centri di Assistenza Fiscale (CAF) presenti sul territorio 
nazionale ed essere pertanto in possesso dell’attestazione definitiva ISEE/ISEEU, relativamente ai 
redditi e alla situazione patrimoniale 2007.
Rilevando i dati essenziali riportati nell’attestato ISEE/ISEEU di cui sopra, si procede, come qui 
di seguito specificato, alla determinazione della presenza o meno dei requisiti di idoneità alle 
collaborazioni a tempo parziale.

Una volta calcolato il proprio punteggio di merito lo studente deve verificare i propri dati ISPE/ISPEU 
(indicatore della situazione patrimoniale equivalente) e ISEE/ ISEEU (indicatore della situazione 
economico equivalente) contenuti entro i limiti di soglia indicati a fianco del proprio punteggio 
come nella tabella sottoindicata.

TABELLA

PUNTEGGIO DI MERITO ISPE/ISPEU ISEE/ISEEU

< di 60 escluso dalle collaborazioni escluso dalle collaborazioni

Da 60 a 69,9 29.105,00 17.247,00

Da 70 a 79,9 32.015,00 18.971,70

Da 80 a 100 34.926,00 20.696,40

QUANDO E COME PRESENTARE LA DOMANDA

Entro il 15 dicembre 2008 alle ore 12.00

unicamente connettendosi al sito:

www.unipr.it/arpa/tasse

e compilando on line il relativo modulo di domanda.

Eventuali modifiche o integrazioni alla domanda già inviata potranno essere effettuate e inserite 
successivamente solo se inoltrate, seguendo la medesima procedura, entro e non oltre le 
scadenze stabilite.

Si ricorda che è preciso interesse dello studente conservare con cura una stampa della domanda 
(nella sua ultima e definitiva versione) inoltrata via Web, per propria opportuna documentazione.
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CONVALIDA DELLA DOMANDA 

La convalida della domanda dovrà obbligatoriamente essere effettuata 

entro le ore 12.00 del 27 febbraio 2009

mediante consegna della domanda già inoltrata on line e copia dell’attestazione ISEE/ISEEU 
relativa ai redditi 2007.
La domanda potrà essere consegnata personalmente o da terzi (forniti di delega) od inviata 
tramite raccomandata A/R al Servizio Collaborazioni Studenti e Promozione Attività Culturali, 
allegando in questo caso copia di documento di identità valido. 

In caso di spedizione tramite posta farà fede il timbro postale.

Per convalida della domanda si intende la consegna della domanda compilata online debitamente 
sottoscritta dal richiedente e accompagnata da fotocopia di documento di identità valido. 

ATTENZIONE: LA CONVALIDA DELLA DOMANDA OLTRE LA DATA SOPRAINDICATA DETERMINA IL 
POSIZIONAMENTO DELLO STUDENTE IN CALCE ALLA GRADUATORIA.

Pubblicazione della graduatoria

La graduatoria provvisoria degli studenti idonei a prestare attività di collaborazione a tempo 
parziale sarà pubblicata il 

30/01/2009

sul sito web dell’Ateneo www.unipr.it, sul sito del servizio www.unipr.it/arpa/tasse ed esposta nelle 
bacheche del Servizio Collaborazioni Studenti e Promozione Attività Culturali dell’Università, P.le 
Barezzi n. 3, 43100 Parma.

ISTANZA DI RIESAME

Gli studenti esclusi (per motivi diversi dalla mancata convalida dell’autocertificazione) potranno 
presentare istanza scritta circa l’esito della domanda presentata, indirizzandola al Magnifico 
Rettore dell’Università degli studi di Parma.

Le istanze di riesame dovranno obbligatoriamente essere effettuate 

entro le ore 12.00 del 27 febbraio 2009

mediante consegna personale della domanda od invio di raccomandata A/R al Servizio 
Collaborazioni Studenti e Promozione Attività Culturali dell’Università degli Studi di Parma. In caso 
di spedizione tramite posta farà fede il timbro postale.

La decisione sulle istanze sarà presa con Decreto Rettorale che costituirà provvedimento definitivo 
impugnabile solo in sede giurisdizionale.

DOVE INVIARE LA DOMANDA, LA CONVALIDA E L’ISTANZA DI RIESAME

Le convalide o le istanze di riesame dovranno essere consegnate o spedite al seguente indirizzo:

Università degli studi di Parma
Servizio Collaborazioni Studenti e Promozione Attività Culturali

P.le Barezzi, 3
43100 Parma PR
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Assegnazioni

L’assegnazione delle “collaborazioni a tempo parziale” avviene in base alla posizione in 
graduatoria. In caso di parità di punteggio prevalgono le condizioni economiche più disagiate 
(ISEE/ISEEU più basso).

Lo studente contattato dagli uffici per lo svolgimento dell’attività di collaborazione è tenuto a dare 
conferma di accettazione entro 7 giorni dalla data del contatto. Diversamente sarà considerato 
rinunciatario.

La mancata accettazione per di più di 2 volte determinerà il riposizionamento in calce alla 
graduatoria con eccezione di chiamata per incarico effettuato in periodi diversi da quelli indicati 
dallo studente al momento della convalida.

RECAPITI UTILI

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PARMA
SERVIZIO COLLABORAZIONI STUDENTI E PROMOZIONE ATTIVITÀ CULTURALI 
P.le Barezzi , 3 43100 PARMA

Orari di apertura al pubblico: lunedì, martedì, mercoledì, venerdì dalle h. 9.00 alle 12.00, giovedì 
dalle 9.00 alle 12.00 e dalle 15.00 alle 16.00

ULTERIORI RECAPITI:

Per ogni informazione, chiarimento o delucidazione su questioni relative al presente Bando di 
concorso, è disponibile tutti i giorni, dalle ore 8,00 alle ore 20,00 (domenica e festivi esclusi), un 
servizio gratuito di call center attivato presso il numero verde

800 904084

È possibile inoltre contattare i numeri telefonici:

TEL. 0521/034035

od inviare un messaggio di posta elettronica all’indirizzo e.mail 

150ore@unipr.it

oppure rivolgervi direttamente agli uffici in P.le Barezzi n. 3.




